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Conosciamo il computer dentro e fuori •
Esploriamo e comunichiamo con Internet •
Scriviamo con Word • Elaboriamo testi
con Word • Calcoliamo e rappresentiamo
dati con Excel • Creiamo presentazioni
e ipertesti con PowerPoint

opera, articolata in sei moduli non strettamente 
sequenziali, si propone come sussidio didattico fruibile
da insegnanti di varie discipline per le attività di

laboratorio informatico.
L’esposizione degli argomenti è semplice, dettagliata, ricca
di immagini esplicative che stimolano l’interesse dell’allievo
favorendo l’immediata acquisizione dei contenuti.
Schede informative sintetiche descrivono procedure operative
e approfondimenti, utili nello svolgimento delle esercitazioni
presenti nell’unità didattica o in altre attività eventualmente
proposte dai docenti.
Gli esercizi, attraverso il coinvolgimento personale, guidano
l’allievo nell’apprendimento delle abilità di base, lo abituano
all’ordine procedurale e gli permettono di raggiungere una
graduale autonomia stimolandone la creatività.
I software trattati sono Windows 98, Internet Explorer
5.5, Outlook Express, gli applicativi del pacchetto Office
2000: Word, Excel, PowerPoint, con aggiornamenti e novità
per Windows XP, Word 2002 ed Excel 2002 del pacchetto
Office XP (relativamente ai contenuti sviluppati).

Guida
per il docente

Contiene:
•esercizi richiamati nelle varie unità

didattiche del volume e finalizzati al
consolidamento delle abilità;

•esercizi da rielaborare con creatività
per l’acquisizione di autonomia 
operativa;

•immagini da utilizzare per gli esercizi
proposti nel volume.

Codice Guida 3350GD3, pp. 48

Fornisce suggerimenti che possono
servire da spunto per un buon utilizzo
dell’opera. Delinea un possibile percorso
didattico indicando obiettivi e
metodologie seguiti nella stesura del testo.
Presenta prove di verifica corredate dalle
soluzioni.

Per il docente

In allegato

CD-ROM

L’
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II Glossario contiene la
definizione di alcuni
termini utilizzati nel testo.
La Scheda Info descrive
procedure operative e
approfondimenti, utili allo
svolgimento delle
esercitazioni.

Ciascun modulo presenta i prerequisiti
richiesti, gli obiettivi e le attività
ed è suddiviso in unità didattiche
arricchite da uno stimolante apparato
composto da icone, schemi e
impostazioni standard che guidano lo
studente all’acquisizione delle conoscenze
e allo sviluppo delle capacità.

Clippy fornisce suggerimenti,
curiosità, richiami e consigli
immediati, relativi agli argomenti
trattati.
Proviamo assieme coinvolge
attivamente lo studente
nell’applicazione delle tecniche
illustrate, mediante esercizi
affiancati da procedure e
immagini esplicative.

In sintesi… per
ricordare è la scheda
conclusiva di fine modulo
utile per verificare le
conoscenze acquisite.

E ora… prova tu è la
scheda conclusiva
dell’unità didattica che
permette di verificare e
consolidare le abilità
raggiunte richiamando
esercizi dal CD-ROM che
correda il volume.


