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In linea con i nuovi programmi ministeriali, il testo tiene presenti sia le possibilità e gli interessi degli allievi, sia le esigenze educative e formative degli insegnanti. Si rivela pertanto un valido strumento nel far acquisire conoscenze e abilità nell’utilizzo del computer, stimolando al tempo stesso la curiosità e la creatività degli studenti.

La struttura a moduli, indipendenti e non strettamente sequenziali, rende possibili percorsi differenziati, adattabili alle necessità delle singole classi e agli obiettivi formativi e didattici perseguiti.

L’esposizione degli argomenti è semplice, dettagliata e ricca di immagini esplicative così da stimolare l’interesse dello studente e favorire l’immediata acquisizione dei contenuti.

Schede informative sintetiche descrivono procedure operative e approfondimenti, utili nello svolgimento delle esercitazioni presenti nelle unità didattiche e in altre attività proposte dai docenti.

Numerosi esercizi guidano l’allievo nell’apprendimento delle abilità di base attraverso il coinvolgimento diretto e lo abituano all’ordine procedurale, permettendogli così sia di raggiungere una graduale autonomia sia di operare in modo creativo.
I software trattati sono: Windows 98, Internet Explorer 5.5, Outlook Express, gli applicativi del pacchetto Office 2000: Word, Excel, Publisher, PowerPoint, Windowsxp, aggiornamenti e novità per Word 2002 ed Excel 2002 (relativamente ai contenuti sviluppati). 
Al volume è allegato un CD-ROM con i testi degli esercizi richiamati all’interno delle varie unità didattiche e altri da svolgere autonomamente per consolidare le competenze.

Per il docente è infine disponibile una Guida che fornisce sia alcuni suggerimenti che possono servire da spunto per un buon utilizzo dell’opera sia diverse prove di verifica corredate dalle soluzioni.
